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QUYET PINH

Vé viéc ban hanh quy dinh vé c¢6ng tac hop dong
trong Cong ty Thay dién Tuyén Quang

GIAM POC CONG TY THUY PIEN TUYEN QUANG

Cin ctr Quyét dinh s 350/QD- EVN ngay 17/12/2014 cua Hor dong
thanh vién Tap doan Dién luc Viét Nam vé viéc phd duyct Dleu & to chuc va

hoat dong cua Cong ty Thuy dién Tuyén Quang; Quyét dinh s6 773/QDb-TDTQ
ngay 29/6/2015 cua Giam doc Cong ty Thuy di¢n Tuyén Quang vé viéc ban
hanh Quy dinh chirc nang nhiém vu cac don vi trong Cong ty Thuy dién Tuyén
Quang;

Can ctr Quyét dinh sb 262/QD-EVN ngay 28/4/2014 cua Hoi dong thanh
vién Téap doan Pién luc Viét Nam vé viée ban hanh Quy ché quan ly viéc ky két
va thuc hién hop dong trong, Iap doan Dién luc Quoc gia Viét Nam:;

Cian ci quyét dinh sd 345/QD-TDTQ ngay 17/4/2012 cua Glam doc
Cong ty Thuy dién Tuyén Quang vé viéc ban hanh tai liéu theo yéu cau cua hé

thong quan ly chat luong TCVN ISO 9001 ; 2008 cua Cong ty Thuy dién Tuyén
Quang (Quy dinh quan ly tai liéu ho so, ma sd QyD-01-02):

Can ctr van ban 0 S6/CV-TC&NS ngay 24/4/2017 cua phong TC&NS

vé viéc tham dinh vé mat phap ly quy dinh vé cong tac hop dong trong Cong ty
Thuy dién Tuyén Quang;

Theo dé nghi cua phong KHVT,

QUYFT PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay “Quy dinh vé cong tac hop
dong trong Cong ty Thuy dién Tuyén Quang”, ma s6 tai licu: QyD-02-07.

Piéu 2. Quyet dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
cho Quyét dinh s6 902/QD-TDTQ ngay 17/7/2015.

Picu 3. Cac ong Truong don vi trong Cong ty Thuy di¢n Tuyén Quan
va cac don vi, ca nhan ¢6 lién quan cdn cr quyét dinh thi hanh./. 'FF

Not nhan:
- Nhu diéu 3:
- Luu: VT, KHVT,
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I. Muc dich:

- Thong nhét vé noi dung, trinh tu, trach nhiém trong coéng tac ky két,

thuc hién hop dong cua Cong ty dé dam bao tuan thu cac quy dinh cua Nha
nuoc, Tap doan va hoan thanh cac muc tiéu nhiém vu duoc giao;

. - Tuan thu quy dinh vé ky két va thuc hién hop dong cia Téap doan Pién
luc Viét Nam:

- La can cr giup cho Ban Giam doc chi dao va cac don vi phoi hop thuc

hign trong qua trinh thuc hién cac hop dong nham dap ung cong tac san xuat
cua Cong ty.

I1. Tai licu ¢6 lién quan:

- Luat Dau thau sb 43/2013/QH13 ngay 26/11/2013 cta Quoc hodi va cac
van ban huéng dan thuc hién:

- Luat Xay dung s6 50/2014/QH 13 ngay 18/6/2014 cua Quéc héi va cdc
van ban huéng dan thuc hién;

- Quyét dinh sb 436/QD-EVN- HDQT ngay 01/6/2007 cua Hoi dong
Quan tri Tap doan Dién luc Vict Nam vé viéc thanh lap Coéng ty Thuy dién

Tuyen Quang, Quyét dinh sd 530/QD-EVN ngay 17/12/2014 cua Hot dong
thanh vién Tap doan Dién luc Viét Nam vé viée phé duyét Piéu 1¢ to chuc va
hoat dong cua Cong ty Thuy dién Tuyén Quang;

- Quyét dinh s6 262/QD- VN ngay 28/4/2014 cua Hoi dong thanh vién
Tap doan Dién luc Viét Nam vé viéc ban hanh Quy ché quan ly viée ky két va
thuc hién hop dong trong Tap doan Dién luc Quoc gia Viét Nam;

- Quyét dinh s6 1458/QD-TDTQ ngay 10/12/2014 cua Gram doc Cong ty

T'huy dién Tuyén Quang vé viéc ban hanh quy dinh mua sim thuong xuyén
trong Cong ty Thuy dién Tuyén Quang;

- Quyét dinh sd 773/QD-TDTQ ngay 29/6/2015 cua Giam doc Cong ty

Thuy dién Tuyén Quang v¢ viéc ban hanh Quy dinh churc nang, nhi€ém vu cac
don vi trong Cong ty Thuy dién Tuyén Quang.

- Quyét dinh sb 202/QD-TDTQ ngay 24/02/2017 cua Giam doc Cong ty

Thuy dién Tuyén Quang v¢ viée ban hanh Quy dinh phan giao quan ly thiét bi,
cong trinh Cong ty Thuy dién Tuyén Quang;
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Pieu 1. Pham vi diéu chinh, d0i twgng ap dung:
1. Pham vi dicéu chinh:

a) Quy dinh vé nodi dung, trinh tu, trach nhiém trong cong tac ky két, thuc

hién hop dong cua Cong ty véi cac dbi tac va duge ap dung thong nhat trong
toan Cong ty Thuy dién Tuyén Quang.

b) Cac hop dong khong thudc pham vi diéu chinh cia Quy dinh nay,

duoc dleu chinh bdi cac quy ché quan ly ndi bd khac va quy dinh cua phap luat,
bao gom:

- Hop dong lao dong;
- Hop dong mua ban dién;

- Cac hop dong khac ¢6 tinh chat dic thu duoc diéu chinh theo quy ché
no1 bo khac theo quy dinh cua EVN.

2. Poi twgng ap dung: Cac don vi va ca nhan c0 lién quan dén cong tac
ky két, thuc hién hop dong trong Cong ty Thiy dién Tuyén Quang.

Pieu 2. Pinh nghia va tir viét tat:

- Hop dong: L.a van ban thé hién su théa thuan duoc ky két gitra Cong ty

va doi tac, co gia tri phap ly nham xac lap, thay doi hodc cham dirt quyén va
nghia vu giita hai bén, bao gom nhung khong gi61 han bot:

+ Hop déng théng qua dau thau;
+ Hop dong khong thong qua dau thau;

+ Cac bién ban ghi nhd, bién ban thoa thuan hop tac hodc cac dang bien
ban thoa thuan khac.

- Cong ty: Cong ty Thuy dién Tuyén Quang

- Don vi: La cac don vi trong Cong ty Thuy dién Tuyén Quang
- EVN: Tap doan Di¢n luc Vi€t Nam

- B6 phén phap ché: Can bd phap ché thudc phong TC&NS.

- Hop dfing théng qua dau thau: La cac hop dong dugc Ky két gitra Cong
ty v&i nha thau duoc lua chon theo quy trinh lua chon nha thau theo quy dinh
ctiia Luat Pau thau va Quy ché vé cong tac dau thau cia EVN.

- Hop dong khong thong qua dau thau: La cac hop dong dugc ky keét gitra
Cong ty voi cac doi tac dugce lua chon khong thco quy trinh lua chon nha thau

. d
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theo quy dinh cua Luat Dau thau va Quy ché vé (,ong tac ddu thau cua EVN.

- Tai liéu dau thau: Bao gom cac tai lidu lién quan dén qua trinh va két

qua lua chon nha thau theo quy dinh cua Ludt Dau thau va Quy ché vé cong tac
dau thau cia EVN.

- VPP: Van phong pham; TPVP, BHLD: Trang phuc vin phong, bdo ho
lao déong; ATVSLD - PCCN: An toan vé sinh lao dong - phong chong chay no,

- PTPT: Pdu tw phdt trién: CTNH: Chat thdi nguy hai.
Picu 3. Nguyén tac ky ket va thue hién hop dong

l. Tuan tha cac quy dinh cua phap luat, cac quy dinh lién quan cua EVN
va Cong ty.

2. Tu nguyén, binh dang, thién chi, hop tac, trung thuc va ngay thang.
3. Tén trong va thuc hién ding, day du cac thoa thuin trong Hop dong.

4. Khong xam pham dén loi ich cua Nha nudc, cong dong va loi ich hop
phap cua td churc, ca nhan khac.

5. Viéc iy quyén cho nguol khac ky két va thuc hién hop dong phai tuin
thu quy dinh cua Phap luat vé uy quyén va quy dinh nay.

Picu 4. Hinh thirc cia hop dong

Hop dong ctia Cong ty ky két voi cac doi tac phai duoc thé hién bang vin
ban.

Diéu 5. Trich nhiém chung trong céng tdac thuc hién hop dong:

1. Phong KTAT:

Chu tri quan ly, lam dau méi gidi quye’? cac cong viec lién quan vé mdt
chuyén mon ky thudat cua tat ca cac loai hop dong theo chuc nang nhiém vu.

2. Phong KHV'T:

- Quan ly, theo dbi chung cdc hop déng do Cong ty thuc hién;

- Chu tri qudn Iy vé ho so, tai liéu cua hop dong; quan Iy chi phi trong
thuc hién hop dong.

- Thuee hién khai bao hop déng tréen phan né PO, INV cua MMIS.

3. Phong TCKT:

- Thuc hién khai bao tren phan he AP, AR cua MMIS.

- Thuee hién thu tuc tam ung, thanh todn theo quy dinh cua hop dong.
- Tham dinh hé so quyét todn, tharh todn cua céc hop dong.

4. Van phong, phong TC&NS:
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Chu tri, quan ly, lam dau méi giai quyet cac cong viéc lien quan dén
nhiém vu duoc phan giao phu trach cua don vi.

5. Phan xwong swa chira:

- Thuc hién nhwng noi dung chi tiét vé ky thudt dé phoz hop voi phong
KTAT trong viéc quan ly vé mdt chuyén mon ky thudt cua hop dong;

- Giam sat truc t'zep tai hién truong do6i voi nhiing hop dorzg thi cong xay
dung, swa chira [om thué ngoai va nhiing hop dong dich vu theo phan giao.

6. Don vi quan ly khai thac sw dung:

- Tham gia giam sat trong qua trinh thuc hien hop dong; dé xuadt nhitng y
kién phu hop dé dam béo chat lwong ciia hop dong;

- Theo doi trong qua trinh bao hanh; thong tin kip thoi cho don vi quan ly
ki thudt vé tinh trang khiém khuyét, sw cé cua thiél bi cong trinh trong thoi gian
bao hanh dé lap bién ban xdc nhdn chuyen don vi quan ly hop dong yéu cau
nha thau thuc hién nghia vu bao hanh (néu cé).

Piéu 6. Thanh phan tham gia nghiém thu:

Hoi dong nghiém thu do Giam doc Céng ty quyét dinh thanh ldp, hoat
dong theo quy dinh cua Cong ty.

1. Doi véi hop dong thi cong xdy dung, sira chita 6n:

- Ph6 Gidm déc KTSX la chi tich hoi dong:

- Thanh phan tham gia:

+ Phong KTAT;

+ Phong KHVT:;

+ Phan xuong swa chia,

+ Tw van gidm sdt (néu co);

+ Don vi quadn 1y khai thdc sir dung (néu cd).

2. Péi véi hop dong mua sim hang héa, vit tir thiét bi:

- Gidm doc la chu tich héi dong nghiém thu A-B (nghiém thu hop dong);

- Cdc phé Gidm doc theo phdn giao mang cong viec la chu tich hoi dong
kiém nghiém vdt tw hang héa ban giao theo dot. Cu thé:

ot Phé Gidm déc K TS(: - Phu trach mang vat tu thiét _}b_i, cong cu dung cuy,
do dung, may moc, trang thiél bi van phong, van phong pham.

+ Ph6 Giam doc KTSX: Phu trach madng ATVSLD-PCCN, trang phuc van
phong, bao ho lao dong, trang bi tai san dung von DTPT.
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- Thanh phan tham giq.

+ Phong KTAT (trir hop dong cung cdp VPP).

+ Phong KHVT,

+ Phdn xuong swa chita (trir hop dong cung cap VPP, TPVP, BHLD),
+ Don vi dat hang ( néu can).

3. Doi voi hop dong dich vu:

- Pho Giam déc KTSC la chu tich hoi dong nghiem thu cac hop dong:

Quan tric méi truong, do kiém méi truong, vdin chuyén CTNH. dao tao cong
nhan swa chira,

- Phé Gidm déc KTSX la chu tich héi dong nghiém thu cdc hop dong
Kiém dinh cdc thiét bi thi nghiém, kiém dinh ky thudt an toan, kiém dinh thiét
bi, phwong tién do; dao tao cong nhan van hanh, dao tao chuyén mon nghiép
vu; quan tric chuyén dich bién dang, boi lang,; Tw van xdy dung quy trinh van
hanh ho chira, cdc hop dong dich vu bao vé va vé sinh khdc.

- Tharnh phan tham gia: Phong KHVT, KTAT, cac don vi khac theo chuc
nang nhiem vu va tuy theo hop dong cu the.

4. Doi vdi cdc hop dong dich vu khdc (Khéng thujc khodn 3 diéu nay):

Tty theo hop dong cu thé, Giam doc hodc Pho Giam doc sé la chu tich
hoi dong nghiém thu.

CHUONG II. KY KET HOP DONG
Picu 7. Thuwong thiao hop dong

1. Viéc thuong thao hop dong do bd phan chu tri ky két hop dong tién
hanh, phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan theo chirc nang nhiém vu dé thuong
thao véi doi tac cac diéu kién vé k¥ thuat, thuong mai — tai chinh, phap ly va
cac ndi dung khac (néu can thiét).

2. Viéc thuong thao hop dong co thé ‘qua hinh thuc trao doi truc tiép hoic
bing dién thoai, email dé cac bén di dén thong nhat va ky két hop dong.

Picu 8. Bién ban thwong thao hop dong

Trir trudmg hop mua sam nho 1é theo quy dinh mua sam thudng xuyén,
két qua thuong thao hop dong phat dugc 1ap thanh bién ban, dugc dai dién cac
bén ky xac nhan lam co so ph¢ duy¢t két qua lua chon nha thau.

Piéu 9. Du thao hop df‘)ng
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1. Poi véi hop dong thong qua dau thau, dLr thao hO‘p dong la du thao
trong tai liéu dau thau va duoc sira doi, bo sung trong qua trinh thuong thao.

2. Poi véi hop dong khong thong qua dau thau, du thao hop dong do

Cong ty hodc doi tac soan thao, cung cap. Tuy theo timg loai hop dong ma cé
nhimg diéu khoan phu hop.

3. Doi véi nhimng hop dong do co quan nha nudc co tham quyén hodc
EVN ban hanh mau thi du thao hgp dong phai xdy dung dua trén Hop dong

mau va duoc sura doi, bod sung cho phu hop vdi ndi dung cong viéc va dac thu
cua goi thau.

4. Du thao hop déng can phal dugc soan thao ché\t ché, ro rang, du y; dam
bao lg1 ich cua Cong ty trong qua trinh thuc hién hop dong.

Pieu 10. Tham dinh du thao hop dong

1. Du thao hop dong phai duge tham dinh truéce khi trinh Linh dao Cong
ty phé duyét.

2. B4 phén chiu trach nhiém thdm dinh 1a T6 tham dinh du thao hop dong
dugc Cong ty thanh 1ap. Thanh phan t6 tham dinh du thao hgp dong gom bo
phan phap ché va nhirng ca nhan c6 chuyén mon lién quan.

3. Noi dung tham dinh:
3.1. Tham dinh vé mat ky thuat, thuong mai — tai chinh:

+ Tinh kha thi, hi€u qua vé mit k¥ thuat, thwong mai — tai chinh cua du
thao hop dong;

+ Tinh pht hop va thong nhét giira du thao hop dong vdi 1ai liéu dau thau
hoac két qua thuong thao hgp dong;

+ Truong hop ¢6 thay ddi du thao hop dong so vai tai liéu dau thau
va/hodc két qua thuong thao hop dong da duoc [.anh dao Cong ty thong qua,
phal c6 phan tich, danh gia, dua ra phuong an giai quyét cu thé.

3.2. Tham dinh vé mat phap ly ctia hop dong:

~+ Su phu hop cua Hop dong voi cac quy dinh cia phap ludt va cac quy
ché quan ly nd1 bd ciaa EVN, cua Cong ty;
+ Su phu hop cua Hop dong véi ké hoach thuong thao da duge Lanh dao
Cong ty thong qua;

+ Mirc do phan bo ri ro giira cac bén trong Ilop dong, loi ich cia Cong
ty trong giao dich.

3.3. Cac dé xuat, kién nghi (Néu ¢o).
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4. Thoi gian tham dinh: Khong qua 02 ngay lam viéc ké tir ngay To

thAm dinh nhan dugc day da van ban va ho so dé nghi tham dinh.

Pieu 11. Ho so tham dinh du thao hop dong
Hb so tham dinh du thao hop dong bao gom:
- Vin ban dé nghi T6 tham dinh du thao hop dong;

- Du thao hop dong sau khi da tiép thu y kién gop y va hoan thién ndi

dung;
- Bién ban thuong thao hop dong;

- Ban tdng hop, giai trinh y kién gop y cta cac bd phan chirc nang co lién

quan (neu co).

Piéu 12. Trinh ky hop dong

1. B4 phan chu tr1 ky két hop dong co trach nhiém trinh Lanh dao Cong

ty ky két hop dong.
2. Ho so trinh ky hop dong:

- Td trinh ky hop dong trong dé néu rd:
+ Cac van dé cac bén di dat dugc trong qua trinh thuong thao;

+ Nhing thay doi cua Hop déng so v&i tai liéu dau thau va quyét dinh
phé duyét két qua lua chon nha thau (Neu co);

+ Nhimg diém khac giira du thao hop dong so voi ké hoach thuong thao
hop dong da duoc thong qua (NEu co);

- Du thao hop dong;
- Bién ban thuong thao hop dong;
- B4o c4o tham dinh du thao hop déng;

- CAc tai liéu khéc co lién quan kém theo (Néu thay can thiét),

CHUONG III. QUY PINH CHI TIET TRACH NHIEM CUA CAC PON VI
TRONG QUA TRINH THUC HIEN HOP PONG

~ MUC 1. POI VOI CAC HOP PONG THI CONG XAY DUNG, SUA
CHUA LON:

Piéu 13. Cong tdic chuan bi thi cong:
1. Phong KTAT:

10
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- Tzep nhan hop dong, ho so lién quan dé chudn bi cho cong tdc trién
khai hop dong;

- Dén doc, huéng dan nha thau ldp tien do thi cong, bién phdp thi céng
chi tiét va tham tra, trinh duyeét,

- T6 chire giao mdt bang cho nha thau theo quy dinh cua hop dong:
- Thé}zg nhat biéu mau nnat ky thi cong, ho so nghiem thu voi nha thau.
2. Phong KHV'T:

ban giao hop dong, hé so can thiét cho cdc don vi lién guan trong vong
02 ngay ké tir khi ky hop dong.

3. Phan xwong swa chira:

- Phoi nop voi can bo ky thudt cua nha thau irong qua mnh Khao sat hién
truong dé ldp tién do thi cong. bién phdp thi céng chi tiét (néu can thiét):

- Tham gia ban giao mdt bang cho nha thau
Diéu 14. ITrong qua trinh thi cong:
1. Phong KTAT:

- Chu tri cong tdc quan ly vé chit lwong, tién do, khoi [wong, an toan lao
déng cua hop dong theo quy dinh cua Nha née. lap doan.

- Quan ly cac thay doi ve ky thudt cia hop dong (phwong an thiét ké, vdt
lieu, bign phap, tién do thi cong...) trong qua trinh thuc hién hop dong:

+ Chu tri xw ly cdc van ban lién quan dén kj thudt cua nha thau guri; lay

y kién cua cdc don vi lién quan (néu can thiét), trinh Lanh dao Ky van ban tra
loi;

+ T6 chitc thi nghiém doi chung, kiém dinh Cha! lwong bo phan cong
trinh, hang muc cong trinh, céng trinh xdy dung (néu can thiét):

+ Kiém tra, don doc tién do thi cong cua nha lhau bdo cdo, deé xudt véi
Lanh dao Céng ty cdc giai phdp can thiét dé dam bao tién do:

+ Lap, tham tra, trinh duyetl khoi lwong phat sinh (néu co):
+ Chu tri cac cuoc hop, ldp bién ban giao ban cong truong:

- Tzep nhdn cdc de xuat cua nha thau, cin bo giam sat ve nhung vuong
mdc, bat hop Iy trong qua trinf thi cong, kip thoi bao cao. deé xudt véi Lanh dao

Cong ty phuong an giai quyet dé dam bdo quy dinh vé quan 1y chdt lwong cong
trinh, dam bao tién d¢ cua hop dong;

2. Phong KHV'T:
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- Theo dbi chung cdc néi dung cua hop dong; don doc nha thau thuc hign

cdc van de vé > phdp Iy hop dong nhu bao dam thuc hién hop dong, bao dam tién
tam ung ...,

- Quan ly chi phi trong quad trinh thue hién hop dong:
+ Thay déi vé don gia vat tu, thiét bi Khi thay doi chung loai xXudt X;

+ Thay doéi vé don gid céng viéc phdt sinh theo quy dinh ciia hop dong va
phap lugt vé xdy dung,

+ Ldp, tham tra, trinh duyét du todn phat sinh theo quy dinh (néu c6),

+ Lap, trao doi thong nhat véi cdc dom vi lién quan va trinh ky phu luc
siea doi, bé sung hop dong (néu co);

- Tham gia hop giao ban céng truong (néu can thiét);

3. Phan xwong swa chira:

- Gidm sat thi céng truc tiép tai hién truong, bao gém:

+ Kiém tra so lwong, chung loai, chat lwong cia vdt lidu. san phém, cau

kién, thiét bi sur dung cho céng trinh va cdc chung chi, chung nhan lién quan
dén san pham;

+ C6 quyén yéu cau nha thau cdp cdc chimg chi, chirng nhdn dé chumg
minh chung loai, nguon goc, chat luong cua vat u, thiét bi; khdng chdp nhan
nhitng vdt tw, thiét bi khéng ddp g yéu cau cua hop dong.

+ Kiém tra sw pnu hop nang luc vé nhan luc, thiél bi cua nha thau thi
cong so voi no so dw thau va hop dong thi cong xdy dung;

+ Kiém tra bién phdp thi cong xdy dung cua nha thau so vdi thiét ke, bién
phap thi cong da dwoc phé duyét,

+ Kzem fra, don doc nha thau trién khai céc cong viéec lai hién truong
theo yéu cau tién do cua cong trinh;

+ Gidm sdt chat lwong cong viéc cua nha thau theo dung quy chudn, tiéu
chudn ky thudt cua Nha nude:

+ Giam sat vi¢c dam bao an toan lao dong theo quy dinh cua hop dong
va quy dinh vé phdp ludt an toan lao dong,

+ Giam sat viéc thuc hién cac quy dinh vé bao vé méi truong doi véi cdc
cong trinh xay dung theo quy dinh cua phdp ludt vé bao vé méi truong;

+ Tam dimg thi cong doéi véi nha thau thi cong xay dung khi xet thay chat
lwong thi cong xdy dung khong dam bao yéu cdau k thudt, bién phdp thi cong
khong dam bdo an toan; chu tri, phoi hop véi céc bén lién quan giai quyét
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nhu'ng vwcmg mdc, phat sinh lrong qua trinh thi co}zg_xay dung cong trinh va
phéi hop xu Iy, khdc phuc su co theo quy dinh;

+ Kiém tra, xdc nhan nhgt ky thi céng xdy dung cong trinh,
+ Kiém tra, gidm sdt chdt leong cua nha thau tir van gidm sat (néu co):
- Lap cac bien ban hien truong theo quy dinh.

- Trao doi, théng bdo kip thoi cho phong KTAT vé nhung vieong mdc
frong qua trinh thi cong (néu €0) dé kien nghi diéu chinh. bé sung thiét ké khi
phdt hién sai sot, bat hop 1y vé thiét ké:

- Bao cao hang tuc’z:n qua email cho Lanh dao Céng ty, phong KTAT vé
tinh hinh thuc hién hop dong:

4. Cdc don vi khdc (tiay theo hop dong cu thé):

- Phan xwong van hanh: L.dp phiéu, lénh cong tdc. giam sdt an toan doi
VoI nhitng cong viéc thuc hién trong khu viec nha mdy

- Don vi quan ly khai thac sw dung:
+ Tham gia giam sdt trong qua trinh thi cong;

+ Dé xudl, kién nghi nhiing diém bat hop IV (néu ¢é) trong qud trinh thi
cong dé diéu chinh;

+ Tham gia hop giao ban céng trieong (néu can thiét).
Diéu 15. Cong tic nghiem thu:

1. Phong KTAT:

- Trinh thanh Idp héi dong nghiém thu co so:

- Chu tri cong tdc nghiém thu hang muc cong trinh, cong trinh hoan
thanh dé dwa vao khai théce, su dung;

- Trinh két qua nghiém thu cho EVN theo quy dinh,

- Theo doi cham céng, Idp bang chi phi nghiém thu déi véi cée goi thau
thi cong swa chira lon.

2. Phong KHV'T:

- Tham gia nghiém thu tién do, khoi luong va nghiém thu hoan thank
cong trinh dé dwa vao khai thdc, su dung.

3. Phan xwong swa chira:

+ Kiem tra tai liéu phuc vu nghiém thu,

Y6 X\
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+ Kiém tra va nghiém thu céng viéc xdy dung: nghiém thu giai doan thi
cong xdy dung, bo phdn (hang muc) cong trinh xdy dung; tham gia nghiém thu
hang muc cong trinh, cong trinh hoan thanh dé dwa vao khai thac, sw dung,

+ Kiém tra, déi chiéu khéi luong vét tw thu héi tiv cong trinh vdi thiét ké
dwoc duyét;, dé nghi nhdp kho theo quy dinh quan ly vat tu cua Cong ty.

4. Don vi quan ly khait thac su dung:

- Tham gia nghiém thu hoan thanh céng trinh dé dua vao khai thdc, si
dung.

DPiéu 16. Ho so:
1. Phong KTAT:
- Kiém tra, xdc nhdn khoi lwong da dwoc nghiem thu theo quy dinh;

- Kiém tra ho so nghiém thu, hoan céng cua nha thau trudc khi trinh

Lanh dao ky,

- Té chikc Idp ho so hoan thanh céng trinh xdy dung, lwu trie hé so theo
quy dinh.

2. Phong KHV'T:

- Lép ho so hop dong phan thanh todn, thanh [y,

- Tdp hop toan bé ho so vé dau thau cia hop dong, luu trir theo quy dinh.
3. Phan xwong swa chiwa:

+ Kiém tra va xdc nhdn khéi luong thi cong xdy dung hoan thanh:

+ Kiém tra ho so nghiém thu, hoan céng cia nha thau trudc khi chuyén
phong KTAT tham tra, trinh Lanh dao ky.

Diéu 17. Bdo hanh:
1. Phong KTAT:

- Kiém tra, xdc nhdn tinh trang hu hong, sai sot trong qua trinh bao hanh
(néu co);

- Ldp van ban trinh Lanh dao ky gui nha thau yéu cau thuc hién cong tdc
bao hanh theo quy dinh cua hop dong,

- Kiém tra, dén doc, xdc nhdn két qua thuc hién bdo hanh cua nha thau;

- Kiém tra, xéc nhdn hoan thanh nghia vu bao hanh cua nha thau sau khi
hét thot han bao hanh.

2. Phong KHV'T:
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- Thuc hién cac thu tuc thué ngoai sua chita trong trwowg hop nha thau

thi cong khong swa chita, khdc phuc sai sot trong qua trinh bao hanh theo quy
dinh,

- Ldp dé nghi thanh todn tién giit lai bdo hanh cua nha thau (néu cd) sau
khi nha thau hoan thanh nghia vu bao hanh.

3. Phan xwong swa chira:

- Thuc hién giam sdt nha thau swa chita, khdc phuc sai sét trong qud
trinh bao hanh déi voi nhitmg hop dong khéi luomg lom, cong viéc phirc tap
(theo chi dao cua Lanh dao Cong ty).

4. Don vi quan ly khai thac sw dung:

- Kiém tra tinh trang su dung, lap bién ban xdc nhdn tinh trang hu hong,
sai sot trong qud trinh bao hanh (néu cé) va chuyén phong KTAT xdc nhan;

- Giam sat nha thau sua chira, khdc phuc sai sot trong qud trinh bao

hanh,

- Kiém tra, xac nhan két qua thuc hién bao hanh cua nha thau

MUC 2. POI VOI CAC HOP PONG MUA SAM HANG HOA, VAT
TU THIET BI:

Diéu 18. Trong thoi gian thuc hién hop dong:
1. Phong KTAT:

- Chu tri xw ly cac van ban lién quan dén ki thudt (lam ré thong sé; thay
doi nguon goc, xudt xi, ky md hiéu hang héa...) cua nha thau giri; bdo cdo,
trinh Lanh dao ky van ban tra loi;

- Ldp, tham tra, trinh duyét khéi lwong phat sinh (néu co).
2. Phong KHV'T:

- Theo dbi tién do cua hop dong; lam van ban dén doc nha thau (néu can
thiét);

- Dén doc nha thau théng bdo giao hang theo quy dinh cua hop dong;

- Bao cao, dé xuat cac thay doi lien quan den don gia, gia tri hop dong
(néu co);

+ Ldp, tham tra, trinh duyét du todn phat sinh theo quy dinh (néu co);

- Lap, trao doi thong nhat véi cdc dom vi lién quan va trinh ky phu luc
stea doi, bo sung hop dong (néu co).

3. Phan xwong swa chita:
15
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- Phoi hop voi can b ky thudt cua nha thau khdo sdt chi tiét vé thong so
vét tie thiét bi (néu can thiét);

- Kiém tra cdc thong sé vé kp thudt chi tiét cua vdt i, thiét bi dé phoi hop
voi pnong KTAT

- Trao doz thong bao kip thoi cho phong KTAT, KHVT vé ‘nhitng vuong
mdec, thay doi can thiét trong quad trinh thuc hien hop dong (néu cé) dé kién
nghi diéu chinh, bo sung ddp vmg nhu cau sir dung cia Cong ty.

Diéu 19. Cong tic nghiém thu, thanh todn:
1. Phong KTAT:

- Chu tri céng téc kiém nghiém, nghiém thu danh gid chat luong vit tur
thiét bi, hang hoa,

- Kiém tra cdc hé so tai liéu, chirmg chi kém theo cua hang héa theo quy
dinh cua hop dong nhu: Cataloge, huong ddan vdn hanh sira chita bdo duong,
tai lidu chumg minh nguén goéc, xuat xi, test Report, ho so kiém dinh, hiéu
chuadn

- La dau moi chuyén ky, trinh ky ho so nghiém thu.
2. Phong KHV'T:

- Dang ky lich tuan thoi gian, dia diém, thanh phcfn nghiém thu hang hoa
va to chuc cong tac nghiém thu,

- Chudn bi bdo céo danh gia qua trinh thuc hién hop dong lam van ban

moi nha thau tham gia hop kiém diém thuc hién hop dong (néu can) va thong
nhat ky bién ban nghiém thu A-B;

- Thuc hién thu tuc nhdp, xudt kho theo quy dinh quan Iy vdt tu;

- Tap hop ho so, thuc hién thi tuc thanh todn;

3. Phan xwong swa chira:

- Cir nhadn su tham gia nghiém thu phit hop véi yéu cau cua hang héa;

- Chudn bi day du dung cu can thiét dé nghiém thu; thuc hién nhitng thi
nghiém, kiém tra can thiét dé danh gid chat lwong hang héa;

- Phéi hop hoan thién, ky bién ban kiem nghiém vdt tu, bién ban nghiém
thu hang hoa A-B (nghiém thu hop dong).

DPiéu 20. Bdo hanh:
l. Phong KTAT:

- Kiém tra, xdc nhdn tinh trang hu hong cua hang héa trong qud trinh
bao hanh (néu co),
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- Chu tri kiém tra chat lwong hang hoa sau bdo hanh, xdc nhan két qua
thuee hién bao hanh cua nha thau

2. Phong KHVT:
- Ldp, trinh ky van ban giei nha thau d@é nghi bao hanh hang hoa,
- Guri thiét bi, ldp bién ban giao nhén hang héa véi nha thau;

- Thuee hién cdc thu tuc xudt, nhdp kho theo quy dinh cua céng tdc quan
Iy vat tw vé hang hoa mang di bao hanh;

- Té chikc cong tac kiém tra chat lwomg hang héa sau bao hanh,

- Thuec hién thii tuc dé nghi thanh todn tién giit lai bao hanh cua nha thau
(néu co) sau khi nha thau hoan thanh nghia vu bao hanh.

3. Phan xwong swa chira:

- Thuc hien nhung thi nghiém, kiém tra can thiét dé danh gia chat luong
hang hoa sau bao hanh.

- Tiép nhdn vdt tu sau bdo hanh dwa vao thay thé, lap dat.

MUC 3. POI VOI CAC HOP PONG DICH VU:
Diéu 21. Cdc loai hop dong dich vu:

Hop dong dich vu trong Céng ty bao gom hop dong dich vu tw van, hop
dong phi tu van dwoc dinh nghia theo quy dinh cua Ludt Pdu thau.

Diéu 22. Quy dinh cu thé doi voi hop dong dich vu:

1. D6i véi nhitng phan viéc trong hop dong dich vu cé tinh chat xdy
dung, mua sam hang héa thi dp dung quy dinh tai muc 1 va muc 2 Chwong nay.

2. Nhitng néi dung khdc: Tiy theo néi dung, tinh chat cua hop dong dich
vu cu thé ma thuc hién theo quy dinh vé chirc nang, nhiém vu cdc don vi cua
Cong ty, cac quy dinh co lién quan khac cua Nha nuoc, VN va Cong ty,; theo
chi dao cua Lanh dao Cong ty dé dam bao hiéu qua cua hop dc’):ng.

MUC 4. POI VOI CAC HOP PONG SAN XUAT KINH DOANH PHU:

Hop dong SXKD phu bao gom: Hop déng dao tao, huéng dan van hanh,
hop dong swa chita, bao duong, thi nghiem hiéu chinh cho cac don vi ngoai.

Tuy theo tung hop dong cu thé, Gidm doc Céng ty sé quyét dinh phadn
giao nhiém vu cho cdc ca nhan, don vi thuc hién.

17
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MUC 5. MOT SO NOI DUNG KHAC:

Diéu 23. Thoi gian trong thuc hién hop dong:

- Thoi gian tham tra, tra loi kién nghi, dé xuat cua nha thau: 05 ngay lam
viéc.

- Thoi gian kiém tra, thi nghiém VTTB dé danh gid chat lugng (doi voi
VITB chwa kiém tra ngay duoc tai buéi nghiém thu): Toi da 05 ngay lam viéc.

- Thoi gian hoan thién bién ban kiém nghiem vat tu: T6i da la 05 ngay ké
tir ngay 16 chiec kiém nghiém (déi véi cdc hop dong mua sam hang héa, VTTB).

- Thoi gian hoan thién biéen ban nghzem thu hop dong (nghiém thu A-B).

T6i da la 10 ngay ké tir ngay nha thau gui day du ho so (khéng qua 02 ngay lam
viec/01 don vi ky bién ban).

Diéu 24. Cdc néi dung khic:

- Khi trinh Lanh dao ky van ban trong qua trinh thuc hién hop dong,
trong “Noi nhgn’ phai gui cho cac don vi lién quan dé nam thong tin, theo doi,

- Ty hop dong cu thé, c6 thé Lanh dao Cong ty cé chi dao cho phit hop
Vo1 dac thu cua hop dong.

CHUONG 1V. THANH LY HOP PONG
Piéu 25. Thanh Iy hgp dong

1. Thyc hién theo trinh tu, thu tuc, thot gian va nd1 dung duge quy dinh
trong Hop dong va cac quy dinh cua phap luat, cac quy ché quan ly no1 bd cua
EVN va Coéng ty.

2. Thanh ly hop dong phai duoc lap thanh bién ban hodc bang hinh thirc
khac theo quy dinh cua Phap luét. No1 dung chinh cua Bién ban thanh ly Hop
dong bao gom:

- Xac dinh r6 muc do két qua cong viéc thuc hién Hop dong, tir d6 xac
dinh quyén va nghia vu cua cac bén sau khi thanh ly Hop dong;

- Xac dinh rd no1 dung vé két qua, trach nhiém thuc hién viéc thanh toan
hop dong;

- Xac dinh trach nhiém vé tai san, hau qua phap ly cua cac bén trong quan
hé Hop dong (n€u c6) do phai thanh ly Hop dong trude khi Hop dong hét hiéu
luc.

3. Bién ban thanh ly Hop dong phai duoc dai dién ¢ tham quyén cia cac
bén ky.
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CHUONG V. QUAN LY H()l’ PONG
Dicu 26. Luu trir va quan ly hop dong

Sau khi Hop déng duoc ky két, Bo phan chu tri ky két Hop dong cé trach
nhiém:

- Luu tr&r Hop dong goc va toan bo cac tai licu ¢d lién quan:

- Chuyén 01 ban hop dong cho cac phong ¢o lién quan dén viéc thuc hién
hop dong va 01 ban hop dong cho phong KIHV'T dé theo doi chung.

- T'heo do1 chung viéc trién khai va thuc hién hop dong. Lap ho so theo

déi viéc trién khai hop dong dé phuc vu cho muc dich quan ly, kiém tra viéc
thuc hién.

Dicu 27. Ché do bao cao

1. Bao cao ngi bo: Phong KHV'T co trach nhi¢m theo doi chung tinh

hinh thuc hién Hop dong trong Cong ty va tong hop, bdo cao dinh ky hang quy
cho Lanh dao Cong ty.

2. Bao cao EVN: Dinh ky hang nam, phong KIV'T thuc hién lap bao cao
EVN vé tinh hinh ky két va thuc hi¢én hop dong cua Cong ty theo quy dinh
trude ngay 10/12 va bao cao dot xuat khi can thiét theo chi dao cua EVN.

Picu 28. Ki¢m tra vice ky két va thue hién hop dong

1. Bo phan phap ché trong Cong ty chu tri viéc tham muu xdy dung ké
hoach va to chure kiém tra viéc ky két, thuc hién hop dong.

2. B phan chu tri thuc hién hop dong ¢6 trach nhiém kiém tra, theo ddi
viéc thuc hién hop dong theo chire nang nhi¢ém vu duoc phan giao.

CHUONG VI. GIAI QUYET TRANH CHAP HOP PONG
Pieu 29. Nguyén tac giai quyct tranh chap hop dong

Viéc gidi quyét tranh c,hap Hop dong phai dua trén nguyén tac kip thoi,

nhanh chong, déam bao quyén loi hop phap cta cua cac bén va ton trong Hop
dong da ky két.

Picu 30. Bao cao khi ¢é tranh chap xay ra

Doi voi nhiing tranh chap phat sinh tu [Top dong, B6 phan chu tri thue

hién Hop dong phai kip thoi bao cao Linh dao Cong ty kém theo dé xuat
phuong an giai quyét tranh chap.

Picu 31. Tham o1a gial quyét tranh chﬁp
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L 1. Khi tranh chap phat sinh, uu tién tién hanh thuong luong, hoa giai
nhim dat duogc su thong nhat.

2. Truong hop thuong lugng, hoa giai khong thanh, tranh chap s€ dugc

g1al quyet tai co quan c6 tham quyen theo thoa thuan trong Hop dong hoic theo
quy dinh cua phap luat hién hanh.

3. Truong hop phai giai quyét tranh chip tai Toa an, B phan phap ché
chiu trach nhiém lam dau moi phoi hop vai cac b phan chire ning c6 lién quan
chuan bi céc thu tuc phap ly va hd so tai liéu cho nguoi dai dién tham gia to
tung trudce co quan cé tham quyén.

CHUONG VIIL. TO CHUC THUC HIEN
Pieu 32. Hiéu luc thi hanh:
1. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

2. Cac don vi1 va ca nhan co lién quan trong Cong ty Thuy dién Tuyén
Quang co trach nhiém thi hanh quy dinh nay.

3. Nhing ndi dung khong néu tai quy dinh nay thuc hién theo quy dinh

tai Quy ché quan ly viéc ky két va thuc hién hop dong, cac quy dinh cia EVN
va cua Phap luat.

3. Trong qua trinh thuc hién néu cd vudng mic, cac don vi gut y kién vé
phong KHVT dé tong hop trinh Giam déc Cong ty dé sua doi, bd sung cho phu
hop.
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