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CONG TY THUY DIEN
TUYEN QUANG
Sé: 350 /QD-TPTQ Tuyén Quang, ngay 2¥ thang 3 nam 2018
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh quan Iy hé so CBCNV

GIAM POC CONG TY THUY PIEN TUYEN QUANG

Can cir Quyét dinh sb 850/QD-EVN ngay 17/12/2014 cua Hoi ddng thanh
vién Tép doan Dién luc Viét Nam vé viéc ban hanh Diéu 18 6 chirc va hoat dong
cta Cong ty thuy dién Tuyén Quang;

Xét dé nghi clia 6ng Trudng phong T4 chirc va Nhan su,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy dinh quan ly hé so can bd
cong nhén vién trong Cong ty thiy dién Tuyén Quang, mi s6 Qyb-01-18.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé quyet dinh
s& 570/QD-TDTQ ngay 04/5/2016 vé viéc ban hanh Quy ché quan ly ho so cén
bd cong nhén vién trong Cong ty thiy dién Tuyén Quang.

Piéu 3. Chanh Van phong, Truéng cac don vi va toan thé can bd cong

nhan vién trong Cong ty thady dién Tuyén Quang cin cu quyét dinh thi hanh./. P
2t

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT, TC&NS.
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1. Giam dbc 01
2. Céc Phé Giam débc 02
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CHU TRI SOAN THAO: PHONG TO CHUC VA NHAN SU
NGUOI LAP NGUOI KIEM TRA
Chir ky: Chir ky:
Ho va tén: Nguyén Thi Thu Hién Ho va tén: Pham Vian Twong ’
Chtc vy: Chuyén vién Chirc vu: Truéng phong
THANH PHAN THAM GIA XEM XET:
1. Céc don vi trong Cong ty
2. Coéng doan Cong ty P
NGUOIDUYET: _—
Chit ky /
Ho va tén: Dwong Thanh Tuyén
Chtrc vu: Giam doc
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LANSUA | NGAY SUA TOM TAT NOI DUNG SUA POI
Lan th 01 01.4.2016 Sura ddi mot s noi dung cho ‘pl‘ll\.l hop véi thuc té tai
Cong ty; Bo sung quy dinh vé quan ly nhén lyc trén
HRMS
Lén tht 02 27.3.2018 Stra lai tén van ban
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I. MUC PICH

Théng nhat viéc quan ly hd so cia can bd cOng nhan vién tai Cong ty thuy
dién Tuyén Quang, phti hop v6i cac quy dinh hién hanh lién quan dén ché d6 bao
quén ho so, tai licu.

IL. TAT LIEU LIEN QUAN

Diéu 1¢ t6 chirc va hoat dong cia Cong ty thuy dién Tuyén Quang ban
hanh kém theo quyét dinh sb 850/QD-EVN ngdy 17/12/2014 ctia Hoi dong thanh
vién Téap doan Dién luc Viét Nam;

Cén clr cac van ban cia EVN vé viéc day manh cong tac quan ly ngudn
nhan luc trén HRMS.

IIL. NOI DUNG
Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay théng nhét nguyén tic xay dung va quan 1y hd so can bd,
cong nhan vién Cong ty thdy dién Tuyén Quang; trach nhiém cta don vi va c4
nhén trong quéan ly Ho6 so.

Diéu 2. P6i twong didu chinh

2.1. Nguoi lao dong lam viéc theo hop dong lao déng voi Cong ty thay
dién Tuyén Quang (ké ca dai han va ngin han).

2.2. Nguoi ky hop dong dao tao nghé v6i Cong ty thuy dién Tuyén Quang.

Piéu 3. Pinh nghia va céc tir viét tit

1. Dinh nghia H6 so can bo cong nhén vién: La tai liéu phap ly phan anh
cac théng tin co ban nhit vé can bd cong nhén vién bao gbm: ngudn gdc xuét

thén, qua trinh cong tac, hoan canh kinh té, pham chét, trinh do, nang luc, cac
mbi quan hé gia dinh va x4 héi cia can bd cong nhan vién.

2. Cac tir viét tit:

Ho so: La Hb so can bd c6ng nhan vién Cong ty thuy dién Tuyén Quang
CBCNV: La can bd cong nhéan vién Cong ty thuy dién Tuyén Quang
Cong ty: La Cong ty thuy dién Tuyén Quang

Giam dbéc: La Giam déc Cong ty thuy dién Tuyén Quang
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Piéu 4. Nguyén tic xdy dung va quan ly Ho so
1. Xay dung va quan Iy Hd so la trach nhiém cta Giam déc.

2. Cong tac xay dung va quan Iy Ho so duoc thuc hién théng nhét, khoa
hoc dé quan Iy dwoc ddy du, chinh x4c thong tin cta timg CBCNV tir khi dugc
tuyén dung vao Céng ty dén khi nghi vi¢c tai Cong ty nhim dap ung yéu cdu
nghién ciru, thong ké, danh gia, tuyén chon, dao tao, bdi dudng, bd nhiém, diéu
dong, biét phai, luan chuyen, bd tri st dung, khen thuéng, ky luét, nghi huu va
thuc hién chinh séch déi véi CBCNV.

3. Ho so dugc quan ly, st dung va bao quan theo ché d6 tai liéu mat do
Nha nuée quy dinh. Gidm déc uy quyén cho Trudng phong TC&NS thuc hién
quéan ly hd so. Tat ca cac truong hop mubn nghién ciru, khai thac Ho so phai
dugc su dong ¥ cia Giam déc hodc Trudng phong TC&NS.

4. CBCNV c6 trach nhiém ké khai day du, ro rang, chinh xac va chiu trach
nhiém vé tinh trung thue cua nhiing thong tin trong hd so do minh ké khai, cung
cap. Nhiing tai liéu do CBCNV k& khai phai dugc Cong ty hodc co quan c6 thim
quyén khac c6 lién quan x4c minh, chitng nhéan.

Diéu 5. Thanh phan Hb so
Thanh phan Hb so bao gdm cac tai liéu sau:

1. Ban “So yéu Iy lich” 1a tai liéu quan trong phan anh vé ban than
CBCNV va cac mbi quan h¢€ gia dinh va x& hoi. So yéu l lich do CBCNV tu ké
khai va dugc cap c6 thdm quyén xac minh, ching nhén.

2. Ban “Tiéu sir téom tat"’ la tai liéu do Cong ty tom tit tir ly lich cua
CBCNYV quy dinh tai khoan 1 Diéu nay dé phuc vu cho bd nhiém khi ¢6 yéu cau.

3. Ban sao gidy khai sinh; gidy chung nhén sirc khoé do don viy té tir clp
huyén tr(y Ién cép; ban sao cac loai gidy to ¢6 lién quan dén trinh d6 dao tao cua
CBCNV nhu: bang diém, vian bing, ching chi vé trinh d9 d4o tao chuyén moén,
ly luén chinh tri, ngoai ng, tin hoc, bdi dudng nghiép vu do co quan ¢6 thdm
quyén chimg nhén, . .. Truong hop van bang ching chi dugc cép bang tiéng nudc
ngoai phai duogc d1ch sang tiéng Viét Nam theo quy dinh cua phép luat.

4. Cac quyét dinh vé viéc tuyén dung, bd nhiém, diéu dong, biét phai. luin
chuyén, ning ngach, nang luong, khen thudéng, ky luat, ... cia CBCNV.

5. PBon. thu kem theo céac van ban tham tra. xac minh. bién ban, két luan
clia co quan, 6 chirc. don vi ¢6 thim quyén vé nhitng véan deé lién quan dén
CBCNV dugc phan anh trong don thu. Khéng luu trong thanh phan Ho so nhiing
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don, thu ndc danh; don, thu chua dugc xem xét, két luan cua co quan c6 thAm
quyén.

6. Nhitng van ban khac c6 lién quan truc tiép dén qué trinh cdng tac va
quan h¢ xa hoi cia CBCNV.

Pidu 6. Miu biéu quan ly Hb so

Cac mau biéu phuc vu cong tac quan Iy Hd so bao gbm:

1. Phiéu yéu cdu nghién ctru Hd so: 1a phiéu dung cho ngudi dén nghién
ctru Ho so.

2. Muc luc tai liéu: 1a bang ghi danh muc cac thanh phén tai lidu c6 trong
H6 so. Muc luc tai liéu duoc luu trong thanh phan Hb so.

3. Bi Hb so 1a tai chira tt ca cac tai liéu trong hd so ctia mot CBCNV.

Chwong 11
CHE PQ QUAN LY HO SO

Piéu 7. Lap Hb so

1. Sau khi ¢ quyét dinh tiép nhan lao dong, Phong T chirc va Nhan sy
hudng dan CBCNV ké khai ly lich, hoan chinh c4c thanh phan Hb so gbc theo
quy dinh tai khoan 3 va khoan 4 Diéu 5 cta Quy dinh nay.

2. Phong Té chitc va Nhan su thuc hién tham tra va xac minh tinh trung
thuc cua cdc tiéu chi thong tin do CBCNV ty ké khai va déng ddu xac nhan ctia
Cong ty dé dua vao quén ly.

Pidu 8. B6 sung Hb so

1. Nguoi duge giao nhi€ém vy quan ly truc tiép Ho so c6 trach nhiém suu
tam, thu thap nhiing tai liéu c6 lién quan dén CBCNV thudc dbi tuong quan ly dé
b6 sung vao Hd so. Céc tai liéu thu thép dugc phai bao dam tinh trung thyc nhu
ghi 10 ho va tén, don vi ctia ngudi cung cép tai liéu; ho va tén nguoi trich sao,
nguon gbe trich sao, ngay trich sao ... va phai dugc Cong ty xéac nhan.

2. Ho 50 bi hu hong, that lac, thi viéc 1ap lai HO so méi thay thé phai dugc
Gidm dbc quyét dinh thuc hién.

- Vi€c stra chita cdc dir liéu thong tin trong HO so phai duge Giam déc
quyét dmh sau khi da c6 két qua thim tra, x4c minh theo dung quy dinh cua phap
luat.

o N ;
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Diéu 9. Chuyén giao va lwu giir Ho so

1. CBCNV khéng con lam viéc tai Cong ty thi viéc chuyén giao va luu giir
hé so duogc thue hién nhu sau:

o a) Déi voi CBCNV nghi huu, nghi mét strc thi dugce nhén 01 ban sao so
y€u ly lich va cac quyét dinh lién quan. H6 so goc van do Cong ty luu giit;

~ b) Dbi v6i CBCNV tir trén, gia dinh CBCNV d6 dugc nhan 01 ban sao so
y€u ly lich. Ho so goc van do Cong ty luu gitt;

c) D01 v&i CBCNV théi viée tai Cong ty duoc nhan ban gbc so yeu ly lich
va cac quyét dinh lién quan. Cong ty giit lai 01 ban sao nhiing quyét dinh do.
Nhimng tai liéu theo quy dinh khoan 2 va khoan 5 diéu 5 Quy ché nay do Cong ty
luu giit ban goc.

2. Khi chuyén giao H6 so phai tuan thi cac quy dinh sau:

a) Kiém tra tai liéu;

b) Niém phong Hb so;

¢) Lap bién ban ban giao Ho so.

3. Viéc chuyén giao hd so phai do ngudi duge phén cong lam cong tac to
chirc can by cua Cong ty thuc hién. Trudng hop khodng cich quéa xa noi tiép
nhan thi Hd so duoc chuyén theo duong buu dién.

Diéu 10. Nghién ciru, sir dung Hb so
1. D4i tuong nghién ctru Ho so

a) Gidam déc, Truong _phong T6 chiic va Nhan sy dugc nghién ciu, Khai
thac Hb so dé phuc vu yéu cau cdng tac;

b) Nhimg CBCNV khac trong Cong ty néu c¢6 nhu cau nghién ctru, khai
thac hd so dé phuc vu yéu cau cong viéc, thi lap Phiéu yéu cau nghién ctru hd so
gui Truéng phong TC&NS phé duyét, sau d6 chuyén Phiéu cho can bd quan ly
hé so dé duoc muon hd so.

¢) Nguoi duge Giam ddc giao nhiém vu nghién ctru Hd so phai c6 muc
dich cu thé, rd rang va bao dam cac thi tuc theo quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

2. C4c quy dinh khi nghién ciu Hb so:

a) D01 vO1 ngudi thude don vi ngoai Cong ty: Phéi co gidy gi6i thi€u cua
O quan, t6 chuc, don vi ¢6 tham quyén ghi ro dia chi. chirc danh, yéu cau nghi€n
ctru hd so cia ai, vé vin dé gi. Cac yéu cau phai duoc ghi cu thé trong Phiéu
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nghién ctu H6 so quy dinh tai khoan 5 Piéu 6 ciia Quy dinh nay va phai duoc
Giam doc dong y;
b) Pdi voi ngudi thude cac don vi trong Cong ty: Lap Phiéu yéu céu

nghién ctru hd so gui Truong phong TC&NS phé duyét, sau do chuyén Phiéu
cho can bd quan Iy hd so.

b) Chi duoc nghién ctru tai noi luu gitr H so;

¢) Chi dugc xem nhiing tai li€u (hoac mot phén tai liéu) cé ndi dung lién
quan dén nhiém vy, cdng vu dugc giao;

d) Khéng duoc lam sai léch ndi dung va hinh thirc Ho so nhu danh déu,
tay xo04, stra chita, thém, bot cac tai liéu da co trong ho so;

d) Pugc sao chup lai nhimg tai liéu lién quan trong thanh phan Ho so khi
dugc Giam doc cho phép.

3. Nhiém vu clia can bd truc tiép 1am cong tac quan Iy Ho so:

a) Cung cép dung va day du cac tai liéu cho ngudi dén nghién ctu, khai
thac Ho so theo Phiéu yéu cau nghlen ctru Ho so da duge duyét;

b) Kiém tra tinh trang HO so khi tra phai bao dam ding nhu khi cho muon
va xé4c nhan vao Phiéu yéu cau nghién ciru hd so;

¢) Sao luc Ho so cho nguoi dén nghién ci, khai thac Hb so theo Phiéu
nghién ciru HO so da duge Gidm doc phé duyét.

Piéu 11. Lwru giir H6 so tai Cong ty

1. Viée luu giit Ho so gbc phai thuc hién day du cac budc: phén loai tai
1i€u, danh so thir tw céc tai ligu, 14p phicu liét ké tai liéu va dan niém y€t vao mat
sau bi ho so; luu giit ho so theo don vi lam viéc ciia nguoi lao dong

2. Luu gitt Ho so phai bao dam céc yéu cdu sau:

a) Sap xép Ho so theo ddu mbi truc thude (t6 san xuit, phong ban) bdo
dam nguyén tic dé tim, d€ thay, d¢ lay, d¢ bdo quan va khong bi nhau nat hodc
that lac ho so;

b) Tai liéu trong mdi Ho so phai dugc danh sb tu nhién theo thi tu ting
dan & goc trén bén phai tai li¢u, theo thoi diém thu thap tai liéu vao hd so, kém
theo phleu liét ké tai liéu va dé trong mot bi Hb so;

¢) Ngoai bi H so ghi cic théng tin vé CBCNV dé phuc vu cho cong tic
tim kiém, luu gitt nhu ho va tén, nam sinh, qué quén, don vi cong tac.

3. Quy trinh luu gir Hb so dugce thue hién nhu sau:
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a) Kiém tra va xir ly dé bao dam cac tai liéu dwoc luu trong thanh phan Hb
so la nhitng tai liéu chinh thirc, tin cdy va c6 gia tri phap ly;

b) Loai bd nhitng tai liéu tring, thira, chi giit lai mdi loai tai liéu mot ban.
Nhing tai li€u hu héng (tai liéu bi phai mo, rach nat ...) thi phai ¢6 bién phap
phuc ché hoic sao chép lai ndi dung va luu ddng thoi voi ban ci;

¢) Trudong hop can huy tai liéu trong thanh phan Ho so phai thanh 1ap Hoi
dong huy Ho so. Hoi ddng huy Hd so do Giam déc quyet dinh. Khi tién hanh
tiéu huy phai 14p bién ban ghi 13 ly do huy, co quan c6 thim quyén cho phép huy
H6 so, danh muc tai liéu huy, ngay va noi huy... Bién ban huy phai lwu trong
thanh phan Hd so.

Diéu 12. Ché do bao quan Hb so

1. Hd so dugc béo quén theo ché d6 quan ly tai liéu mat theo quy dinh cua
phép luét va quy dinh quan ly thong tin ndi bd cua Cong ty.

2. Giam déc chiu trach nhiém té chuc va quén Iy H6 so bao dam ding cac
quy dinh vé ché d6 bao mat tai liéu.

Piéu 13. Ché dd bio cdo cong tac quan Iy Ho so

1. Dinh ky 1 nam/lan, don vi truc tiép quan ly Ho6 50 ¢6 trach nhiém béo
cdo cdng tac quan Iy Ho so cua Cong ty véi Giam ddc.

2. Noi dung bdo céo cong tac quan ly Hd so gdm:
a) Banh gia viéc thuc hién Quy ché quan Iy Ho so cua Cong ty;

b) Béo cdo thuc trang sd luong, chat lugng Ho so cua Cong ty va danh gia
két qua viéc nghién cir, st dung hd so phuc vu cho cong tac quéan ly doi ngi
CBCNYV cua Cong ty;

c) Tinh trang trang thiét bi phuc vu cong tac quan ly Hb so;

d) Kién nghi va dé xuat giai phap dbi méi nang cao hiéu qua cong tac quan
ly Hb so trong nhitng nam tiép theo.

Pi¢u 14. Quan Iy hoé so CBCNV trén phin mém quan 1y ngudn nhan

lwe
1. Song song véi viéc quan ly hé so gbc CBCNV, Cong ty thuc hién quan
Iy hé so CBCNV trén phan mém Heé théng quan ly ngudn nhén lyc (HRMS) dé

phuc vu muc dich tra ctu. tranh tiép xuc truc tiép voi hd so gbe.

2. Phan mém HRMS do Tép doan Dién luc Viét Nam théng nhét quy dinh.
Phan mém nay dugc trién khai dudi hai hinh thirc:




= CONG TY THUY PIEN TUYEN QUANG Ma s6: QyD-01-18  Lin sua déi

+ o . : I Lﬁn}lu‘r hai
EVNHPC TL})“EN QUANG - , | Neaw sua d6|;
QUY DINH QUAN LY Trang: 8/10 .27?3'(20]_3 ]
HO SO CAN BO CONG NHAN VIEN Ngdy c6 higu lye.

ké tir ngay ky

- HRMS desktop: Do can b quan Iy hd so cap nhat, quan ly va sir dung.

- HRMS web: Do timg CBCNYV trong Cong ty cdp nhéat va khai thac, st
dung.

3. H6 so CBCNV trén HRMS duoc tao lap nhu sau:

- Sau khi CBCNV duoc tiép nhan vao Cong ty, can bé quéan ly hd so thuc
hién khai mdi nhén su trén HRMS desktop, cdp nhét thong tin tir hé so gbe vao
phin mém.

- Mdi CBCNV dugc cdp 01 tai khoan dé ddng nhdp vao HRMS web.
Nguoi lao dong trong Cdng ty c6 trach nhiém ra soat va cép nhat b sung théng
tin so yéu Iy lich ban than thudng xuyén vao phan mém.

- Can b quan ly hd so thuc hién tham tra cac théng tin ngudi lao dong sta
ddi, bd sung. Tat ca cac thong tin ngudi lao dong khai bao s& chi duge dua vao
thong tin chinh thitc cia HRMS sau khi da duoc can bd quan Iy hd so x4c nhén
phé duyét trén HRMS desktop.

4. Phong T6 chtc va Nhén sy chiu trach nhiém quén ly va khai thac st
dung phin mém quan 1y ngudn nhan luc tai Cong ty.

Chuong 111
TRACH NHIEM QUAN LY HO SO

Piéu 15. Trach nhiém cia Cong ty

1. Giam ddc chju trach nhiém vé cong tac quan ly Ho so ciia Cong ty.

2. Gidm ddc xem xét va quyét dinh nhing noi dung sau:

a) Lua chon nguoi da tiéu chuin nghiép vu dé bd tri 1am chuyén trach vé
cong tac HO so;

b) T4 chirc cho CBCNV ké khai, thdm tra va lam thi tuc xac nhan Ho so
gbe. Ho so duoc xdy dung lai do bi that lac hodc hu héng va cac tai liéu khac
theo quy dinh cda phap luat;

c) bé nghi co quan co tham quyén xem x€t, xac dinh lai, sta chita lai
nhitng tai li¢u trong Ho so:

d) Thong bao cho CBCNV biét két luan xac minh vé cac dir lidu thong tin
trong hd so do CBCNV ty khai khong théng nhét hodc khong chinh xéac;
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d) Huy bo nhiing tai li€u thira, trung 13p, khong c6 ndi dung lién quan
trong HO so;

‘e) Xu ly ky luét hoac dé nghi co quan c6 thdm quyén xem xét, xt ly ky
luat to chirc, don vi va c4 nhén c6 sai pham trong ké khai, quan ly va bao quan
Ho so.

3. Pinh ky hang ndm (hodc dot xudt), Giam dbc t§ chuc kiém tra viéc thuc
hién c4c quy dinh vé& quéan ly Hd so quy dinh tai Quy dinh nay.

Piéu 16. Trach nhiém cia don vi truc tlep quan ly Hb so

1. Chép hanh su chi dao, kiém tra va huéng dan nghiép vu vé cong tac Ho
SO cua cap trén.

2. Tb chirc thyc hién cac quy dinh vé bd sung, chuyén giao, tiép nhén,
nghién ciru, sir dung, luu giit, bao quan Hb so theo Quy dinh nay.

Piéu 17. Trach nhiém ciia cin bd trye tiép 1am cong tac quan ly Ho so

1. Chu ddng dé xuét ké hoach, bién phap quan ly va khai thac Hb so.

2. T6 chire t8t viée bd sung cac tai liéu vao Hb so bao dam kip thdi, chinh
Xac.

3. T chirc tbt viéc sép xép, bao quan Hd so.

4. Cung cip s liéu, tu liéu nhanh chong, chinh xac.

5. Nghi€n ctru, phat hién cac van dé chua r& hodc mau thuin trong Ho so
va nhitng van dé nay sinh trong cong tac quan ly Hb so, bao céo Giam dbc xem
x€t, xu ly.

6. Don déc, thu thap ddy du cac thanh phan tai liéu trong Hd so thudc
thim quyén quéan ly Cong ty.
7. T4 chirc phuc vu nghién ciru, khai thac Hb so.

8. Thuc hi€n nguyén tac bao mat Ho so, phat hién va kién nghi v6i ngudi
c¢6 thim quyén vé nhiing van dé phat sinh trong cong tac quan ly Hd so dé co
bién phép gidi quyét kip thoi.

9. Thuong xuyén hoc tap. trao d6i kinh nghiém, boi dudng nang cao trinh
do chuyén moén, nghiép vu.
Piéu 18. Trach nhiém ciia CBCNV déi véi hd so ¢4 nhan

1. Tat ca CBCNV c6 trach nhiém ké khai day du, rd rang, trung thuc hd so
ctiia minh theo huéng dan hoic theo yéu céu cua Cong ty.
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2. CBCNV duge quyén nghién ctru hd so ctia minh tai noi luu gitt H) so
trr cac tai li€u quy dinh tai khodn 6 Diéu 5 cua Quy dinh nay.

3. CBCNV néu c6 kién nghi, diéu chinh, bé sung nhiing thong tin trong hd
so ctia minh phai bao céo véi Gidm dbc xem xét, giai quyét.

Chwong IV
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 19. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac quy dinh trugc day
trai v6i Quy dinh nay déu bai bo.

Piéu 20. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vuong méc can phai sira ddi,
bd sung, cac don vi coy kién bang van ban giri Giam dbc théng qua phong T
chirc va Nhan sy dé tdng hop, trinh Gidm ddc sira dbi, bd sung cho phu hgp./.
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PHIEU YEU CAU SUA POI TAI LIEU NOI BO

1. Yéu cau

Ban hanh X | Sua doi

Tén tai liéu: Quy dinh quan Iy ho so can bd cong nhan vién
Ma s6 tai ligu: Qyb-01-18
Tom tat ndi dung sua doi:

Chinh sua lai tén tai li¢u. Thay thé cho quy ché quan Iy hd so cdn bd
cOong nhan vién trong Cong ty thuy dién Tuyén Quang ban hanh kém theo quyét
dinh s0 570/QD-TDTQ ngay 04/5/2016.

Nguyén Thi Thu Hién

2. Y kién cua Trudng don vi yéu cau (ky va ghi ho tén)

g T T -
—

Pham Van Tudng /
3. Y kién cua Truong don vi dwgc yéu cau (don vi chu tri soanthao):

-

4. Y kién cita Lanh dao Cong ty: /

5. Phén cong cia Truong don vi:
Neuoi duoc chi dinh viét hodc sira: Neuyén Thi Thu Hién
Ngay c¢in hoan thanh: 31/3/2018
Nguoi chiu trdch nhiém xem xét: Pham Vian Tuong
T. PHONG TC&NS

Pham Vian Tuong




