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GIA.M DOC CONG TY THUY I>l~N TUYEN QUANG 

Can cu Quyet dinh s6 850/QD-EVN-HDQT ngay 01/6/2007 cua H9i dong 
quan tri Tap doan Dien luc Viet Nam vs viec ban hanh DiSu 1~ t6 chirc va hoat 
dong cua Cong ty Thuy dien Tuyen Quang; 

Can cu Quyet dinh s6 932/QU-EVN ngay 28/9/2016 cua Tap doan dien hrc 
Viet Nam vS viec ban hanh Quy ch~ dan chu CO' so· tai noi lam viec trong Tap doan 
dien lire Viet Nam; 

Xet dS nghi cua Phong T6 chirc va nhan sir, 

QUYET DJNH: 

Di~u 1. Ban hanh kem theo Quyet dinh nay Quy dinh lam viec cua Ban chi 
dao thuc hien quy che dan chu trong Cong ty thuy dien Tuyen Quang. 

Di~u 2. Quyet dinh nay co hieu luc kS tu· ngay ky va thay th~ cho Quy~t dinh s6 
515/QU-TDTQ ngay 21/5/2012 vS vi~c ban hanh Quy ch~ lam vi~c cua Ban chi d:;io thµc 
hi~n quy ch~ dan chu trong Cong ty thuy di~n Tuyen Quang. 

Di~u 3. Truong cac don vi, toan th~ CBCNV trong Cong ty va cac ca nhan 
c6 lien quan chiu trach nhi~m thi hanh quy~t dinh nay./~ 

No'i 11hii11: 
- Nhu di~u 3; 
- Luu: VT. TC&NS. 
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NGUOI DU'(}C PHAN PHOI: 

1. Giam d6c 01 
2. Pho Giam d6c 02 

3. Cac don vi trong Cong ty 08 

4. Cong doan Cong ty 01 
4. Luu: VT, TC&NS 01 
CHU TRI SO,:\N THAO: PHONG TO CHUC VA NHAN ST/ 

NGUOIL~P NGUOI KULM TRA 
Chu ky: Chir ky: 

GHI 

H9 va ten: ham Phuong Thuy 
Clure V\1: Chuyen vien phap ch~ 

H9 va ten: Pham Van Tuong 
Clure V\1: Trtrong phong TC&NS 

TUA.NH PHAN THAM GIA XEM XET: 
1. Cac don vi 
2. Cong doan Cong ty 

Chirc V\1: Giam d6c 

TOM TAT SUA DOI 
LAN SlJ°A NGA. Y SlfA TOM TAT NQI DUNG s(rA DOI 

L~n thir nhat Chinh sira cac noi dung phu hop voi quy djnh 
hien hanh 
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I. MVCDICH 
1. Nang cao trach nhiem cac thanh vien trong Ban chi dao thuc hien quy chS 

dan chu trong Cong ty thuy dien Tuyen Quang. 

2. D~y manh va phat huy quyen lam chu t?p ths cua can b9 cong nhan vien, 
nguoi lao dong cac don vi trong Cong ty nham nang cao hieu qua heat dong san 
xufit kinh <loanh, thuc hanh tiSt kiem, phong chong tham nhiing, lang phi va ngan 
ngira vi pham quy che thirc hien dan chu ca SO' tai noi lam viec. 

II. cAc TAI Litu LIEN QUAN 
Nghi dinh 60/2013/ND-CP ngay 16/6/2013 cua Chinh phu v~ viec quy dinh 

chi tiSt khoan 3 - Di~u 63 cua B9 Luat lao dong v~ viec thirc hien quy chS dan chu 
a ca so t?i nai lam vi~c; 

Huang ddn 1499/HD-TLD nam 2015 vJ c6ng aoan tham gia t6 chi'rc H9i 
nghj nguai lao a9ng va xay d?tng quy chi a6i thogi tgi doanh nghi¢p do T6ng Lien 
aoan Lao a9ng Vi¢t Nam ban hanh; 

Quyit ajnh s6 932/QD-EVN ngay 28/9/2016 vJ vi¢c ban hanh Quy chi thft'C 
hi¢n dan chu ()' ca SO' tgi nai lam vi¢c trong T(tp aoan ai¢n lvc Vi¢t Nam. 

II. DJNH NGHiA VA cAc TU NGU VIET TAT 
Cong ty: La Cong ty thuy di~n Tuyen Quang 

Ban chi dC;lo: Ban chi d?O th1,rc hi~n Quy chS dan chu Cong ty thuy di~n 
Tuyen Quang. 

GD: 

PGD: 

Dan vi: 

Giam d6c Cong ty. 

Ph6 Giam d6c Cong ty. 

La cac phong chuc nang, phan xuo·ng thu9c Cong ty 

Uinh d?o don vi: La Truong va Ph6 cac don vi 

CBCNV: La can b9 cong nhan vien lam vi~c trong Cong ty 

N<)I DUNG CHINH 
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Chuong I 
NHUNG QUY DJNH CHUNG 

Di~u 1. Pham vi di~u chinh va dBi tm1ng ap dung 

1. Pham vi diSu chinh: 

Quy dinh nay quy dinh chirc nang, nhiem V\1, quyen han, trach nhiern va che d9 
lam viec cua Ban chi dao thirc hien Quy chS dan chu Cong ty thuy dien Tuyen Quang 
( sau day goi tiit la Ban chi dao) dam bao thuc hien Quy chS dan chu trong Cong ty co 
hieu qua thiSt thuc. 

2. Df>i tuong ap dung: 

Ban chi dao thuc hien Quy chS dan chu trong Cong ty thuy dien Tuyen 
Quang 

Cac don vi va CBCNV trong Cong ty thuy dien Tuyen Quang 

Di~u 2. Chuc nang, nhiem V\J 

1. Chuc nang: 

Ban chi dao co chirc nang tham miru, tu v~n giup lanh dao Cong ty 
trong viec chi dao thirc hi~n Quy chS dan chu ca s& theo quy dinh cua Dang 
va Nha nu6c. 

2. Nhi~m vv: 

a. Quan tri~t chi d?O, hu6ng dfrn, don df>c, kiSm tra, giam sat vi~c thl)c 
hi~n cac quy dinh cua Dang va Nha nu6c vs vi~c thµc hi~n Quy chS dan chu 
df>i v6i cac don vi, t6 chuc trong Cong ty. 

b. T6 chuc b6i hu~n nghi~p V\1 cho Ban chi d?O, d9i ngu can b9 lam 
cong tac thvc hi~n Quy chS dan chu trong Cong ty. 

c. Sa kSt, t6ng kSt tinh hinh thµc hi~n Quy chS dan chu theo quy dinh 
cua Dang va Nha nu6c v~ vi~c thvc hi~n Quy chS dan chi:1. 

d. Xay dvng, sfra d6i, b6 sung cac quy djnh n9i b9 trong Cong ty lien 
quan toi Vi~C thll"C hi~n Quy chJ clan chu CT ca so·. 

e. D~ xwlt, kiSn nghi c~p c6 th~m quy~n giai quyJt nhfrng vu6ng miic, 
phat sinh trong qua trinh thvc hi~n Quy chs clan chu a ca sa. 
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Di~u 3. Quyen han va trach nhiern 

1. Chi dao, huong d~n, ki~m tra, giarn sat cac don vi tri~n khai thirc 
hien tbt Quy chs dan chu trong cac hoat dong cua cac don vi. 

2. N~m b~t thong tin kip thoi va u6n nan nhirng thiSu sot, nham dam 
bao viec tri~n khai Quy chS dan chu b ca so co hieu qua cao. 

3. Tham du cac hoi nghi so ket, tcng ket, hoi nghi chuyen dS vs xay 
dung va thirc hien Quy chs dan chu. 

4. DS xuat va kiSn nghi lanh dao Cong ty, Cong doan Cong ty xem xet 
xfr ly nhimg vu viec vi pham Quy che dan chu. 

5. Bao cao kSt qua thvc hi~n Quy chS dan chu theo quy dinh. 

CHUONG II 
PHAN CONG NHitM VT) CONG TAC 

cAc THA.NH VIEN TRONG BAN CHI D~O 

Di~u 4. Trrr&ng ban - Giam d6c Cong ty 

1. Chiu trach nhi~m truac Dang b9 va Cong ty vs kSt qua thµc hi~n cac ho?t 
d(mg cua Ban chi dc;io, ph6i hgp v6i cac t6 chuc doan th~, cac dan vi d~ thµc hi~n 
t6t chu truang cua Dang, Nha nu6c va Quy chS thvc hi~n dan chu b ca SO" trong 
Cong ty. 

2. Chi d?O xay dvng kS ho?ch, chuang trinh cong tac cua Ban chi d?O va t6 
chuc thvc hi~n. 

3. Chi d?O don d6c, ki~m tra, xay d\fllg vi~c thµc hi~n cac Nghi Quy€t, Quy€t 
dinh cua Cong ty va quy dinh n<)i b9 cua Cong ty lien quan d€n vi~c thµc hi~n Quy 
chS dan chu ()' ca SO'. 

4. Chi d?o, hu6ng d~n cac dan vi tht,rc hi~n chu truong, chinh sach, chuang 
trinh ho?t d9ng thµc hi~n Quy ch€ dan chu cua Cong ty. 

5. Chi d?O t6 chuc b6i hu~n nghi~p V\J cho Ban chi d?O, d9i ngu can b9 lam 
cong tac thvc hi~n Quy chS clan chu cac dan vi trong Cong ty. 

6. Chi d?O cong tac bao cao sa kSt, t6ng kSt tinh hinh thµc hi?n Quy chS clan 
chu theo quy dinh. 
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7. Chi dao thuc hien nghiem tuc d6i thoai dinh ky tai nai lam viec, t6 chtrc 
hoi nghi nguoi lao dong dung thoi gian va noi dung quy dinh. 

8. Chi dao xdy dung moi truong lam viec sach, dep 

9. Phan cong nhiem V?[ (bang van ban) cha cac thanh vien Ban chi ago. 

10. DS xu~t kiSn nghi c~p co th~m quyen giai quyet nhirng virong mac, phat 
sinh trong qua trinh thuc hien Quy che dan chu 6 CO' so. 

l>i~u 5. Pho ban thuirng true - Chu tjch cong doan Cong ty 

1. Chi dao, diSu hanh cong tac ki~m tra, giam sat va chi dao Cong doan 
cac don vi trong viec phoi hop tri~n khai thuc hien Quy chS dan chu ca so. 

2. Chi dc:10 don d6c, t6ng hqp y kiSn phan anh tu can b(> cong nhan vien, 
nguai lao d(>ng cac dan vi trong Cong ty khi vi phc:1m cac quy dinh vS dan chu 
CO' sa va nhfrng v~n dS lien quan dSn quySn lqi hqp phap, chinh dang cua 
nguai lao d(>ng, dS xu~t, kiSn nghi c~p c6 th~m quySn xem xet, giai quySt 
theo quy dinh cua phap lu~t. 

3. Th1;1·c hi¢n nghiem tuc d6i thogi djnh ky tgi nai lam vi¢c, t6 chi'rc h(Ji nghj 
nguai lao d(Jng dung thai gian va n(>i dung quy djnh. 

4. Chi dgo t6 chuc cac hogt d(>ng van h6a, van ngh¢, thd d1-;1c thd thao, cham 
lo dai s6ng van h6a tinh thdn cha nguai lao d(>ng. 

5. Di Su hanh cac cong tac cua Ban chi dc:10 khi Truong ban vt\ng m?t. 

l>i~u 6. Cac uy vien 

1. Nhi~m Vl} chung 

a. Tham gia cung Ban chi dc:10 xay d\fllg cac chuang trinh, kS hoc:1ch cong tac 
cua Ban chi dc:10 theo cac n(>i dung quy dinh t?i khoan 2 - DiSu 2 cua quy dinh nay. 

b. Thvc hi~n cac nhi~m V\} theo S\f phan cong cua Ban chi dc:10, d6ng thcJi c6 
trach nhi~m ds xu~t chuang trinh, t6 chuc thvc hi~n co hi?u qua. 

c. Tham muu, dS xu~t thvc hi~n chuc nang, nhi?m v1,1 cua Ban chi dc:10. 

d. T6 chuc thvc hi?n, don d6c, hu6ng d§n, ki~m tra, giam sat vi?c thvc hi?n 
Quy chS dan chu 6 ca sa theo chuong trinh cong tac ct'.ia Ban chi dc:10. 

e. T6ng hqp cac y kiSn kiSn nghi tu cac dan vi CBCNV trong Cong ty trong 
qua trinh thvc hi?n guy ch~ dan chu 6 CO' s& bao cao Truong ban, dS xu~t, ki~n nghi 
lanh dc:10 Cong ty xem xet, giai quySt. 
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f. Thay mat Ban chi d:;10 lam viec voi cac don vi khi duoc phan cong, 

g. Ph6i hop voi cac nhan vien khac dS giai quyet cac nhiem V\1 cua Ban chi 
dao. 

h. Thuc hien chi a(J baa cao, trdn khai cac nhiem V~l do cdp tren chi dao, 
huong ddn kip thoi, hieu qua. 

2. Nhi~m Vl.J. Cl}. th~: 
a. Uy vien - Truong phong TC&NS 

Xay dung, huong d~n, tong hop, thu thap y kiSn va kiSm tra viec thuc hien 
cac quy che, quy dinh lien quan den chS d(>, chinh sach, quyen loi cua ngiroi lao 
dong trong cac linh vuc vS t6 chirc nhan sir trong Cong ty. 

KiSm tra giam sat cong tac cai each thu tuc hanh chinh, cac n(>i quy lao d(>ng. 

Xdy dlfflg Thoa U'O'C lao a(Jng t{tp thd vbi nhimg aiJu khoan c6 l(fi hon cha 
nguai lao a(Jng trinh cdp c6 thdm quyJn thong qua. 

Thvc hi¢n ccic n(Ji dung lien quan ain ke khai minh bgch tai san. 

Xdy d~mg, hubng ddn, giam sat vi¢c thl!C hi¢n van h6a EVN tgi aan vf. 

Xdy dl!ng kl hogch, thl!C hi¢n nh{tn xet, aanh gia can b(J liinh ago, quan ly 
dung quy ajnh. 

T6 chuc cac H(>i nghi SO' kSt, t6ng kSt nhi~m V\1 thµc hi~n Quy chS dan chu 

Lam d~u m6i thµc hi~n cac cong vi~c cua Ban chi d::io. Chufm bi cac chuong 
trinh n9i dung cac CUQC h9p Ban chi d::io va thµc hi~n cac nhi~m V\1 cong tac khac 
do Hinh d::io Ban chi d::io phan giao. 

b. Uy vien -Truong phong Tai chinh kS toan 

KiSm tra, giam sat vi~c cong khai tai chinh hang nam cua Cong ty g&m cac 
n(>i dung: tinh hinh va hi~u qua SU dvng v6n, cac khoan thu va khoan chi, cac khoan 
16 lai, l:ftp quy va n(>p thus, cac khoan thu nh:ftp cua nguai lao d(>ng ... 

C. Uy vien - Truong phong KTAT 

Kidm tra giam sat cong tac th{l'C hi¢n n(Ji quy an toan lao a(Jng, v¢ sinh lao 
a(Jng, quy trinh v{tn hanh may m6c thiit bf tgi nai lam vi¢c. 

Tb chtt'C SO' kit, tbng kit, aanh gia th~cc hi¢n cong tac an toan, bao h9 lao 
a9ng kfp thai. 
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d. Uy vien - Truong phong KHVT 

Xay dung nhiem ~t adu tu; ki hoach phat trien san xudt kinh doanh cua Cong ty. 

e. Uy vien - Chanh van phong 
Thuc hien cong tac quan ly sue khoe dinh ky cho nguoi lao dong. 

T6 chtrc cong tac tuyen truyen vJ cong tac thuc hien quy chi ddn chit cua 
Cong ty. 

f. Uy vien - Truong Ban thanh tra nhan dan: 

KiSm tra, thanh tra viec chap hanh cac chinh sach phap luat cua nha mroc, cac 
quy chS cua Tap doan, cua Cong ty, dS xuat kiSn nghi c~p co th~m quyen xem xet, 
XU ly giai quyet cac don thu khiSu nai, t6 cao cua CBCNV trong Cong ty, cac t?p 
the, ca nhan vi ph?m quy chS dan chu a ca sa ho~c trong cong tac phong ch6ng Hing 
phi, tham nhilng .... 

g. Uy vien - Chuyen vien phap chS 

BS xu~t, xay d\mg, sua d6i, bf> sung Quy dinh lam vi~c cua Ban chi d?O, cac 
quy chS, quy dinh rn;,i b9 trong Cong ty lien quan dSn vi~c thµc hi~n Quy chS dan a 
ca sa. 

'·IH. 
~o 
'N, 
THI 
,QLJ 

CHUONGIII 
CHE D<) LAM Vl¢C 

Di~u 7. Ch~ d{> lam vi~c 

1. Ban chi dc;to lam vi~c theo ch~ d9 kiem nhi?m va tren nguyen tile t?p 
trung dan chu, t?p th~ Hinh dc;to, ca nhan ph1,1 trach. 

2. Ban chi d?o h9p ft nh~t 06 thang O I l~n, khi c~n thiSt c6 th~ h9p d9t 
xu~t ho~c 16 chi.'.rc cac h9i nghi chuyen dS c6 lien quan trong qua trinh chi d?o, 
huong d~n, thµc hi~n quy ch~ dan chu (J ca sa. 
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3. Dinh ky hoac d9t xufit theo yeu cfiu cua cac CO' quan Dang Nha mroc 
va cua Tap doan, Ban chi dao bao cao kSt qua thirc hien quy chS dan chu 6 CO' 
SO' trong Cong ty. 

4. Hang nam, Ban chi dao t6 chirc kiSm tra dinh ky hoac d9t xufit vS tinh 
hinh thirc hien Quy che dan chu a mot s6 don vi. 

Di~u 8. MBi quan h~ cong tac 

1. Ban chi dao chiu su Hinh dao, chi dao cua Ban chap hanh Dang b9, Hinh 
dao Cong ty. 

2. Ban chi dao phoi hop voi cac don vi trong Cong ty, cac t6 chirc doan thS 
trong viec thirc hien kS hoach, chuong trinh cong tac cua Ban chi dao ciing nhu 
trong qua trinh thirc hien quy chS dan chu 6 CO' so. 

Di~u 9. Kinh phi va di~u ki~n ho~t dqng 
1. Kinh phi ho;;tt d9ng cua Ban chi d;;to duqc h;;tch toan vao chi phi ho;;tt d9ng 

san xufit kinh doanh. 

2. Cac thanh vien cua Ban chi d;;to ho;;tt d9ng theo chS d9 kiem nhi~m, duqc 
huang chS d9 thu lao theo quy dinh cua Nha nu6c, hu6ng d~n cua T~p doan va chi 
tra vao cac CUQC h9p SO' kSt, t6ng kSt nhi~m Vl) cua Ban chi d?O, 

3. Ban chi d;;to duqc phep SU' dvng con dfiu cua Cong ty dS triSn khai thvc 
hi~n chuc nang, nhi~m vv duqc giao. 
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CHUONGIV 
DIEU KHOA.N THI HA.NH 

l)i~u 10. Quy dinh nay co hieu Ive kS tu ngay. Cac thanh vien Ban chi dao, 
cac don vi va CBCNV trong Cong ty thuy dien Tuyen Quang co trach nhiem thirc 
hien Quy dinh nay. 

Trong qua trinh thirc hien, neu co van dS vuong m~c hac phat sinh, Ban chi 
dao se nghien ciru sira d6i, bf> sung cho phu hop, 
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